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Zulassungsnummer 659599

Veranstalter

Adresse: Klett Online-Weiterbildung GmbH & Co. KG
Doberaner Weg 18-22
22143 Hamburg

Telnr: +49 40 67570-0
E-Mail-Adresse: kursinfo@ils.de
Webseite: https://www.ils.de

Lehrgangsziel

Vermittlung personalwirtschaftlicher Kenntnisse fur eine Position im mittleren bis gehobenen
Management

Inhalte

Lehrgangsinhalte: Personalpolitik und -planung -
Personalentwicklung - Personalbeurteilung -
Arbeitsrecht - Betriebliches Sozialwesen -
Personalentlohnung - Psychologie -
Arbeitsrecht - Arbeitsmethodik

Medien, die Bestandteile des

Fernlehrangebots sind: 12 Lehrbriefe, 1 Fallstudie, 1 Begleitheft

Abschluss



Abschluss: Prifung vor dem Bundesverband Sekretariat
und Buromanagement (bSb) e. V. oder
institutsinterne Prifung

Art des Abschlusses: a) verbandsinterne Prifung b) institutsinterne

Prifung
Voraussetzu ngen
Teilnahmevoraussetzungen: bei bSb-Prufung: abgeschlossene

kaufménnische oder verwaltende Ausbildung
und 2 Jahre Berufspraxis im kaufménnisch-
verwaltenden Bereich oder mindestens einen
mittleren Bildungsabschluss und 4 Jahre
Berufspraxis im Buromanagement oder
glaubhafte Bestatigung anderer geeigneter
Voraussetzungen fur die Teilnahme am
Fernlehrgang.

Prifungsvoraussetzungen: fur bSb-Prufung: siehe
Teilnahmevoraussetzungen

Kosten

| Teilnahmekosten (Gesamtkosten): .2.508,00 €
| Lehrgangskosten: .2.508,00€
| Kosten fur (externe) Prifungen: .0,00 €

| Anzahl der Raten: | 12

| Hohe der Raten: | 209,00 €

Die Teilnehmerkosten kdnnen Veranderungen erfahren haben, die der ZFU zum Redaktionsschluss noch nicht
vorlagen. Aktuelle Gebiihren, Kosten und Erlauterungen dazu erhalten Sie beim Fernlehrinstitut.

Zeitrahmen
Gesamtdauer in Monaten: 12.00
Gesamtdauer in Stunden: 485 Std. (647 Unterrichtseinheiten zu je 45
Min.)
Wadchentlicher Lernaufwand fur 8.00

das Selbstlernen in Stunden:

Synchrone Lerneinheiten (je 45 Minuten): 96



Prasenzunterricht: Zwei 6-tdgige Seminare mit anschliel3enden
bSb-Prifungen in Wiesbaden



