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Zulassungsnummer
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Arztpraxis)

7500125

Veranstalter

Adresse:

Telnr:
E-Mail-Adresse:
Webseite:

Audiocation GmbH

Lippertor 2

59555 Lippstadt

+49 2941 66096-10

info@audiocation.de // info@ofg-studium.de

https://www.audiocation.de // https://www.ofg-

studium.de

Lehrgangsziel

Vermittlung von Kenntnissen und Fertigkeiten um die administrative und wirtschaftliche Leitung

einer Arztpraxis ibernehmen zu kénnen

Inhalte



Lehrgangsinhalte:

Medien, die Bestandteile des
Fernlehrangebots sind:

Terminplanung optimieren - Patientenaufnahme

verwalten - Wartezeiten minimieren -
Praxissoftware einsetzen - Medizinische Gerate
kennen - Materialwirtschaft organisieren -
Konflikte Idsen - Kommunikation verbessern -
Stress bewaltigen - Rechtsgrundlagen einhalten
- Hygienekonzepte umsetzen -
Qualitatsmanagement anwenden -
Marketingstrategien entwickeln - Buchfiihrung
verstehen - Kosten effizient steuern - Budget
planen - Vertrage rechtssicher gestalten -
Mitarbeiter fihren - Personalgespréache fuhren -
Teamarbeit fordern - Medizinische Grundlagen
verstehen - Digitalisierung nutzen -
Abrechnungssysteme beherrschen -

Patientendaten sichern

4 Module

Abschluss

Abschluss:

Art des Abschlusses:

institutsinternes Zertifikat

institutsinterne Prifung

Voraussetzungen

Teilnahmevoraussetzungen:

Prifungsvoraussetzungen:

Erfahrung im administrativen Bereich einer

Arztpraxis oder Grundkenntnisse im
Gesundheitswesen sind von Vorteil; technische
Voraussetzung: PC mit Internetzugang und

Zugang zu Abrechnungssoftware

Nachweis ausreichender Vorbereitung

Kosten

Teilnahmekosten (Gesamtkosten):

Lehrgangskosten:
Kosten fur (externe) Prafungen:

Anzahl der Raten:

.956,00 €
.956,00 €
.0,00 €
.4



Hobhe der Raten: 239,00 €

Die Teilnehmerkosten kdnnen Veranderungen erfahren haben, die der ZFU zum Redaktionsschluss noch nicht
vorlagen. Aktuelle Geblhren, Kosten und Erlauterungen dazu erhalten Sie beim Fernlehrinstitut.

Zeitrahmen
Gesamtdauer in Monaten: 4.00
Gesamtdauer in Stunden: 163 Std. (217 Unterrichtseinheiten zu je 45
Min.)
Waochentlicher Lernaufwand fur 950
das Selbstlernen in Stunden: '
Synchrone Lerneinheiten (je 45 Minuten): 0

Prasenzunterricht: Ist nicht vorgesehen



