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Lehrgangsziel

Vermittlung von Fachwissen aus dem Bereich des Personalwesens in deutscher und russischer

Sprache

Inhalte

Lehrgangsinhalte:

Medien, die Bestandteile des
Fernlehrangebots sind:

EinfUhrung in das Personalwesen « Grundlagen

der Personalarbeit « Arbeitsrecht Teil | - Teil Ill «
Kernfunktionen des Personalmanagements —
Personalplanung ¢ Kernfunktionen des
Personalmanagements — Personalsuche ¢
Kernfunktionen des Personalmanagements -
Personalauswahl « Kernfunktionen des
Personalmanagements - Personaleinsatz ¢
Personalverwaltung ¢ Grundlagen der Lohn-
und Gehaltsabrechnung ¢ Personalentwicklung
» Entwicklungen im Personalwesen ¢ Externes
Personalbiiro « Vorbereitung auf die Prufung -

Abschlussprifung

15 Lehrbriefe als PDF-Dokumente auf einer
digitalen Lernplattform in deutscher Sprache,
Selbstkontrollaufgaben, Erklarvideos auf
Russisch, wichtige Vokabeln

(Deutsch—Russisch), Prifungsvorbereitung



Abschluss

Abschluss: institutsinternes Zertifikat oder (optional) IHK-
Zertifikat der IHK Darmstadt
Art des Abschlusses: institutsinterne Prufung
Voraussetzungen
Teilnahmevoraussetzungen: Russische Muttersprache und

Deutschkenntnisse auf mindestens B2-Niveau,
alternativ B1-Niveau nach institutsinternem
Eignungstest oder Absolvierung eines
institutsinternen Lehrganges im Bereich Lohn-
oder Finanzbuchhaltung, kaufmannische
Vorbildung ist von Vorteil; PC mit

Internetzugang

Prifungsvoraussetzungen: Nachweis ausreichender Vorbereitung
Kosten

Teilnahmekosten (Gesamtkosten): 1.348,00 €

Lehrgangskosten: 1.348,00 €

Kosten fur (externe) Prafungen: 0,00 €

Anzahl der Raten: 4

Hohe der Raten: 337,00 €

Die Teilnehmerkosten kdnnen Verédnderungen erfahren haben, die der ZFU zum Redaktionsschluss noch nicht
vorlagen. Aktuelle Geblhren, Kosten und Erlauterungen dazu erhalten Sie beim Fernlehrinstitut.

Zeitrahmen
Gesamtdauer in Monaten: 4.00
Gesamtdauer in Stunden: 259 Std. (345 Unterrichtseinheiten zu je 45
Min.)
Waochentlicher Lernaufwand fur 14.00

das Selbstlernen in Stunden:

Synchrone Lerneinheiten (je 45 Minuten): 24



Prasenzunterricht: Online-Seminare

Zusatzliche Informationen

Fur den optionalen Erhalt des IHK-Zertifikats betragen die zusatzlichen Kosten 300,- €.



