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Veranstalter

Adresse: Education partners GmbH
Bremer Straße 12
59557 Lippstadt

Telnr: +49 2941 82865-70

E-Mail-Adresse: info@education-partners.de

Webseite: https://www.education-partners.de/

Lehrgangsziel

Vermittlung von agilen Methoden und Techniken für den Büroalltag und die Zusammenarbeit mit
Kollegen/Kolleginnen und Vorgesetzten

Inhalte

Lehrgangsinhalte: Definition der Agilen Arbeit, Agile
Arbeitsmethoden: die verschiedenen Phasen •
Agile Prinzipien • Design Thinking • Business
Model CANVAS • LEAN Start Up • SCRUM |
Projektüberwachung: KANBAN Board • IT
Anwendungen • SCRUM Events | Werkzeuge
und Techniken: MindMapping •
Raumgestaltung - Agile Materialien •
Prototyping • Stakeholder und ihr
Projekteinfluss | Projektmanagement-
Methoden: klassisches Projektmanagement vs.
Agiles Projektmanagement • Hybrides
Projektmanagement • Methodenvergleich •
Einsatz der agilen Methoden für Sekretariat und
Assistenz • Beispiele für agiles Arbeiten



Medien, die Bestandteile des
Fernlehrangebots sind:

1 Lehrheft, Selbstkontrollaufgaben und
Akademieinterne Prüfung sowie weitere
Lernmaterialien (Formblätter, Checklisten,
Fragebögen, Protokollbögen etc.) auf einer
digitalen Lernplattform

Abschluss

Abschluss: institutsinternes Zertifikat

Art des Abschlusses: institutsinterne Prüfung

Voraussetzungen

Teilnahmevoraussetzungen: erfolgreicher Abschluss in einem
kaufmännischen Beruf; Technische
Voraussetzung: PC mit Internetzugang

Prüfungsvoraussetzungen: Nachweis ausreichender Vorbereitung

Kosten

Teilnahmekosten (Gesamtkosten): 199,00 €

Lehrgangskosten: 199,00 €

Kosten für (externe) Prüfungen: 0,00 €

Anzahl der Raten: 1

Höhe der Raten: 199,00 €

Die Teilnehmerkosten können Veränderungen erfahren haben, die der ZFU zum Redaktionsschluss noch nicht
vorlagen. Aktuelle Gebühren, Kosten und Erläuterungen dazu erhalten Sie beim Fernlehrinstitut. 

Zeitrahmen

Gesamtdauer in Monaten: 1.00

Gesamtdauer in Stunden: 22 Std. (29 Unterrichtsstunden zu je 45 Min.)

Wöchentlicher Lernaufwand für
das Selbstlernen in Stunden:

5.00

Synchrone Lerneinheiten (je 45 Minuten): 0

Präsenzunterricht: Nicht vorgesehen


