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Lehrgangsziel

Vermittlung von Kenntnissen und Fertigkeiten fur die sichere Anwendung der SAP-Software in der

Personalwirtschaft

Inhalte

Lehrgangsinhalte:

Medien, die Bestandteile des
Fernlehrangebots sind:

Einsatzmdglichkeiten und Systemarchitektur
der SAP-Software - Funktionen und
Organisationseinheiten der Personalwirtschaft -
Navigation in SAP - Dateneingabe und -pflege
der Stammdaten der Personalwirtschaft -
Online-Hilfe, Reporting, Ausgabe, Batch-Input -
Komfortfunktionen

4 Lehrbriefe sowie Ubungsfilme, 1 Begleitheft

Abschluss



Abschluss: Nach bestandener Prifung im Anschluss an
das Seminar wird das SAP-Zertifikat
"Foundation Level - System Handling"

ausgestellt.
Art des Abschlusses: sonstige
Voraussetzu ngen
Teilnahmevoraussetzungen: grundlegende PC- und Windowskenntnisse,
maoglichst Erfahrung mit
Anwendungsprogrammen wie Office-Software;
technische Voraussetzungen: Multimedia-PC
mit Internet-Zugang
Prifungsvoraussetzungen: Nachweis ausreichender Vorbereitung und
erfolgreiche Seminarteilnahme
Kosten
Teilnahmekosten (Gesamtkosten): 1.575,00 €
Lehrgangskosten: 1.425,00 €
Kosten fur (externe) Prifungen: 150,00 €
Anzahl der Raten: 5
Hohe der Raten: 285,00 €

Die Teilnehmerkosten kénnen Veranderungen erfahren haben, die der ZFU zum Redaktionsschluss noch nicht
vorlagen. Aktuelle Gebihren, Kosten und Erlauterungen dazu erhalten Sie beim Fernlehrinstitut.

Zeitrahmen

Gesamtdauer in Monaten: 5.00

Gesamtdauer in Stunden: 180 Std. (240 Unterrichtseinheiten zu je 45
Min.)

Wochentlicher Lernaufwand fur 8.00

das Selbstlernen in Stunden: '

Synchrone Lerneinheiten (je 45 Minuten): 10

Prasenzunterricht: Ein 2-tdgiges Seminar (10 Unterrichtsstunden)

in Darmstadt



