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Veranstalter
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Fernakademie fur Erwachsenenbildung GmbH

Doberaner Weg 22

22143 Hamburg

+49 40 67780-78

kursinfo@fernakademie-klett.de

https://fernakademie-klett.de

Lehrgangsziel

Vermittlung von Kenntnissen zur doppelten Buchfiihrung und zum Umgang mit dem PC als
Vorbereitung auf die Nutzung der Bedienungsoberflache von SAP®ERP (Enterprise-Resource-

Planning)

Inhalte

Lehrgangsinhalte:

Medien, die Bestandteile des
Fernlehrangebots sind:

Grundlagen der Informationstechnologie -

Computerbenutzung und Dateimanagement mit
Windows XP - Software und Informationsnetze
- IT-Sicherheit - Datenschutz und Ergonomie -
my SAP ERP - Grundlagen der Buchfihrung -
Das System der doppelten Buchfuhrung -
Organisation der Buchflihrung und Grundsatze
ordnungsgemalRer Buchfiihrung - Buchungen
und Berechnungen zum Einkauf und Verkauf -
Fallbeispiel zur doppelten Buchfuhrung -
Abschreibungen auf Sachanlagen und
Forderungen - Jahresabschluss -

Nebenbuchfihrungen

19 Lehrbriefe und Lernvideo




Abschluss

Abschluss: institutsinterne Prufung vor einem SAP-
zertifizierten Bildungspartner in Braunschweig
Art des Abschlusses: institutsinterne Prifung
Voraussetzungen
Teilnahmevoraussetzungen: Computervorkenntnisse und Vorkenntnisse in

der Finanzbuchhaltung werden nicht
vorausgesetzt; technische Voraussetzung:
Internet-Zugang

Prufungsvoraussetzungen: Nachweis ausreichender Vorbereitung; zum
Erwerb des Zertifikates Foundation Level-
System Handling ist die erfolgreiche Teilnahme
an den Seminaren erforderlich

Kosten

| Teilnahmekosten (Gesamtkosten): .2.268,00 €
| Lehrgangskosten: .2.268,00€
| Kosten fur (externe) Prifungen: .0,00 €

| Anzahl der Raten: | 12

| Hohe der Raten: | 189,00 €

Die Teilnehmerkosten kénnen Veranderungen erfahren haben, die der ZFU zum Redaktionsschluss noch nicht
vorlagen. Aktuelle Gebtihren, Kosten und Erlauterungen dazu erhalten Sie beim Fernlehrinstitut.

Zeitrahmen
| Gesamtdauer in Monaten: .12.00

Gesamtdauer in Stunden: 485

Wochentlicher Lernaufwand fur

das Selbstlernen in Stunden: 9.00
Synchrone Lerneinheiten (je 45 Minuten): 27

Prasenzunterricht: Zwei 3-tdgige Wochenendseminare in
Braunschweig



Zusatzliche Informationen

Es wird eine Prufungsgebihr erhoben.



