Personalsachbearbeiter/in

Titel Personalsachbearbeiter/in

Zulassungsnummer 649296

Veranstalter

Adresse: Fernakademie fur Erwachsenenbildung GmbH
Doberaner Weg 22
22143 Hamburg

Telnr: +49 40 67780-78
E-Mail-Adresse: kursinfo@fernakademie-klett.de
Webseite: https://fernakademie-klett.de

Lehrgangsziel

Vermittlung von Kenntnissen des Personalwesens, des Arbeits-, Sozialversicherungs- und
Steuerrechts und der Lohnbuchhaltung

Inhalte



Lehrgangsinhalte:

Medien, die Bestandteile des
Fernlehrangebots sind:

u. a. Betriebliches Personalwesen:

Personalpolitik - Fihrungsinstrumente der
Personalpolitik - Aufgaben der
Personalverwaltung - Betriebliches
Sozialwesen - Verfahren der analytischen
Arbeitsbewertung - Buchfiihrung und
Lohnbuchfiihrung: Grundlagen der Buchfiihrung
- Aufstellung der Schluf3bilanz, Gewinn- und
Verlustrechnung - Praxis des
Durchschreibeverfahrens - Arbeitspapiere -
Lohnkonto und Lohnsammelkonto -
Steuerwesen - Arbeitsrecht:
Arbeitnehmerpflichten - Arbeitgeberpflichten -
Beendigung des Arbeitsverhaltnisses -
Kindigungsschutzrecht - Rechtspflichten aus
der Beendigung des Arbeitsverhaltnisses -
Sozialversicherungswesen: Organisation der
Sozialversicherung - Krankenversicherung -

Rentenversicherung - Unfallversicherung

Lehrbriefe (ca.), Gesetzestexte, CD mit
Lernvideos und Ubungsdateien, Lexware Lohn

und Gehalt

Abschluss

Abschluss:

Art des Abschlusses:

keine Prifung

keine Prifung

Voraussetzungen

Teilnahmevoraussetzungen:

Kaufmannsgehilfenbrief oder mind. 5-jahrige

Tatigkeit kaufmannischer, verwaltender bzw.
betreuender Art oder Abschluss der 2-jahrigen
Handelsschule bzw. Fachschulreife

kaufmannisch

Prufungsvoraussetzungen: entfallt
Kosten
Teilnahmekosten (Gesamtkosten): 2.916,00 €
2.916,00 €

Lehrgangskosten:



Kosten fur (externe) Prifungen: 0,00 €
Anzahl der Raten: 18
Hohe der Raten: 162,00 €

Die Teilnehmerkosten kdnnen Veréanderungen erfahren haben, die der ZFU zum Redaktionsschluss noch nicht
vorlagen. Aktuelle Gebiihren, Kosten und Erlauterungen dazu erhalten Sie beim Fernlehrinstitut.

Zeitrahmen
Gesamtdauer in Monaten: | 18.00
| Gesamtdauer in Stunden: .774
| Wochentlicher Lernaufwand far | 10.00
das Selbstlernen in Stunden:
Synchrone Lerneinheiten (je 45 Minuten): .O

Prasenzunterricht: Ist nicht vorgesehen



