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Titel Personalfachfrau/Personalfachmann

Zulassungsnummer 6112025

Veranstalter

Adresse: ILS Institut fir Lern- und Bildungssysteme
GmbH
Doberaner Weg 18-22
22143 Hamburg

Telnr: +49 40 67570-0
E-Mail-Adresse: kursinfo@ils.de
Webseite: https://www.ils.de

Lehrgangsziel

Vermittlung von Kenntnissen fur eine qualifizierte Tatigkeit im Personalbereich

Inhalte



Lehrgangsinhalte:

Medien, die Bestandteile des
Fernlehrangebots sind:

Betriebliches Personalwesen: Einfiihrung und

Organisation, Personalverwaltung, -planung, -
entwicklung, -marketing, -beschaffung, -
anforderung, -einstellung, Bewerbungsanalyse,
Sozialrecht, Arbeitsschutz und Unfallverhitung,
Gesundheitsschutz, Soziale Sicherung,
Betriebliches Vorschlagswesen, Grundlagen
der Ausbildung, Arbeitszeugnisse; Buchfiihrung
und Lohnbuchfiihrung: Praxis der
Lohnabrechnung (mit Fallstudien), Tages-,
Monats- und
Jahreslohnsteuertabellen,Nettolohnabrechnung
(mit Fallstudien), Lexware ,lohn + gehalt®;
Arbeitsrecht: Partner des Arbeitsverhéaltnisses,
Einstellung des Arbeitnehmers, Gestaltung des
Arbeitsvertrages, Tarifvertrag und
Arbeitsvertrag, Arbeitsvertrag und
Betriebsvereinbarung, Grenzen der
Vertragsfreiheit, Geltungsbereich des
Betriebsverfassungsgesetzes,
Jugendarbeitsschutz, Berufsbildungsrecht,
Kindigungsschutz; Sozialversicherungswesen:
Leistungen, Finanzierung, Rechtswege bei
Streitigkeiten, Versicherungspflicht, -recht, -
freiheit, Meldeverfahren in der
Sozialversicherung, Beitrage fir Arbeitnehmer,

Beitrage im Niedriglohnbereich

29 Lehrbriefe, Software Lexware lohn+gehalt,

Gesetzestexte

Abschluss

Abschluss:

Art des Abschlusses:

keine Prifung

keine Prufung

Voraussetzungen

Teilnahmevoraussetzungen:

Prafungsvoraussetzungen:

Hauptschulabschluss und Kenntnisse im

kaufméannisch-verwaltenden Berufsfeld;
technische Voraussetzung: PC mit Internet-

Zugang

entfallt




Kosten

| Teilnahmekosten (Gesamtkosten): .2.076,00 €
| Lehrgangskosten: .2.076,00€
| Kosten fur (externe) Prafungen: .0,00 €

| Anzahl der Raten: | 12

| Hohe der Raten: | 173,00 €

Die Teilnehmerkosten kénnen Veranderungen erfahren haben, die der ZFU zum Redaktionsschluss noch nicht
vorlagen. Aktuelle Gebtihren, Kosten und Erlauterungen dazu erhalten Sie beim Fernlehrinstitut.

Zeitrahmen
Gesamtdauer in Monaten: 12.00
Gesamtdauer in Stunden: 516 Std. (688 Unterrichtseinheiten zu je 45
Min.)
Wochentlicher Lernaufwand fur 10.00
das Selbstlernen in Stunden: '
Synchrone Lerneinheiten (je 45 Minuten): 0

Prasenzunterricht: Nicht vorgesehen



