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Lehrgangsziel

Vermittlung von Grundlagenkenntnissen der Microsoft Software PowerPoint

Inhalte

Lehrgangsinhalte:

Medien, die Bestandteile des
Fernlehrangebots sind:

Microsoft 365 PowerPoint Grundlagen:

Erstellen von Prasentationen — Dateiverwaltung
— Arbeiten mit Text — Arbeiten mit Formen —
Arbeiten mit Objekten — Arbeiten mit Daten
anderer Programme — Muster und Vorlagen —
Ubergéange und Animationen — Prasentationen
vorbereiten — Kommentare und Uberarbeitung.
» Microsoft 365 PowerPoint flr Fortgeschrittene:
Grundlagen einer Prasentation — Folien
einrichten — Grafiken, Bilder und
Zeichnungseffekte — Bildbearbeitung —
Diagramm und Schemadarstellung —
Multimedia — Arbeiten mit Prasentationen —

Arbeiten mit Verknupfungen — Tipps und Tricks

2 Studienheften und zwei dazugehérige Online-
Lernprogrammen sowie eine Lizenz von

Microsoft 365 (fir 1 Jahr kostenlos)




Abschluss

Abschluss: Teilnahmebescheinigung

Art des Abschlusses: institutsinterne Prifung
Voraussetzungen

Teilnahmevoraussetzungen: fundiertes PC-Grundlagenwissen und Ubung im

Umgang mit dem Betriebssystem Windows;
technische Voraussetzung: PC mit

Internetzugang
Prufungsvoraussetzungen: entfallt
Kosten

Teilnahmekosten (Gesamtkosten): 399,00 €
Lehrgangskosten: 399,00 €
Kosten fur (externe) Prafungen: 0,00 €

Anzahl der Raten: 2

Hohe der Raten: 199,00 €

Die Teilnehmerkosten kénnen Veranderungen erfahren haben, die der ZFU zum Redaktionsschluss noch nicht
vorlagen. Aktuelle Geblhren, Kosten und Erlauterungen dazu erhalten Sie beim Fernlehrinstitut.

Zeitrahmen
| Gesamtdauer in Monaten: .2.00
| Gesamtdauer in Stunden: .52 Std. (69 Unterrichtseinheiten zu je 45 Min.)
| Wochentlicher Le_rnaufwand far .6.00
das Selbstlernen in Stunden:
| Synchrone Lerneinheiten (je 45 Minuten): .O

Prasenzunterricht: Sind nicht vorgesehen



