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Titel Personalfachkaufmann (IHK) /
Personalfachkauffrau (IHK)

Zulassungsnummer 550003

Veranstalter

Adresse: Fernakademie fur Erwachsenenbildung GmbH
Doberaner Weg 22
22143 Hamburg

Telnr: +49 40 67780-78
E-Mail-Adresse: kursinfo@fernakademie-klett.de
Webseite: https://fernakademie-klett.de

Lehrgangsziel

Vorbereitung auf die IHK-Prifung gemaf Verordnung tber die Prifung zum anerkannten
Abschluss Geprifter Personalfachkaufmann/Geprifte Personalfachkauffrau vom 09.Dezember
2019

Inhalte



Lehrgangsinhalte: Personalarbeit organisieren und durchfuhren: u.
a. Gestaltung des personalwirtschatftlichen
Dienstleistungsangebotes, Nutzung von
Informationstechnologien, Beratung und
Fachgesprache, Zeitmanagement
Personalarbeit auf Grundlage rechtlicher
Bestimmungen durchfiihren: u. a. individuelles
und kollektives Arbeitsrecht, Einkommens- und
Vergutungssysteme, Sozialversicherungsrecht,
Personalbeschaffung Personalplanung, -
marketing und -controlling gestalten und
umsetzen: u. a. Berucksichtigung von
Konjunktur- und Beschéftigungspolitik,
Personalbedarfsplanung, Personalcontrolling
Personal- und Organisationsentwicklung
steuern: u. a. Mitarbeiterbeurteilung,
Forderungsprogramme, Fihrungsmodelle

Medien, die Bestandteile des

Fernlehrangebots sind: 31 Studienhefte

Abschluss
Abschluss: Fortbildungsprufung vor einer Industrie- und
Handelskammer (IHK)
Art des Abschlusses: offentlich-rechtliche Prifung
Voraussetzungen
Teilnahmevoraussetzungen: kaufmannische Berufsausbildung mit
mindestens 2- bzw. 3-jahriger Berufspraxis oder
eine mindestens 5-jahrige einschlagige
Berufspraxis
Prufungsvoraussetzungen: abgeschlossene kaufmannische

Berufsausbildung und 2-jahrige Berufspraxis
oder eine mit Erfolg abgelegte
Abschlussprifung in einem anderen
Ausbildungsberuf und eine mindestens 3-
jahrige Berufspraxis oder eine mindestens 5-
jahrige einschlagige Berufspraxis

Kosten



Teilnahmekosten (Gesamtkosten): 3.942,00 €

| Lehrgangskosten: 3.942,00 €
| Kosten fur (externe) Prifungen: .0,00 €

| Anzahl der Raten: | 18

| Hohe der Raten: | 219,00 €

Die Teilnehmerkosten kénnen Veranderungen erfahren haben, die der ZFU zum Redaktionsschluss noch nicht
vorlagen. Aktuelle Gebihren, Kosten und Erlauterungen dazu erhalten Sie beim Fernlehrinstitut.

Zeitrahmen
Gesamtdauer in Monaten: 18.00
Gesamtdauer in Stunden: 855 Std. (1140 Unterrichtseinheiten zu je 45
Min.)
Wochentlicher Lernaufwand fur 10.00

das Selbstlernen in Stunden:
Synchrone Lerneinheiten (je 45 Minuten): 108

Prasenzunterricht: 2 einwtchige Seminare (12 Tage mit insgesamt
108 Std).

Zusatzliche Informationen

Die Industrie- und Handelskammern erheben Prifungsgebihren in unterschiedlicher Hohe.



