
Geprüfte/-r Fachwirt/-in für Büro- und
Projektorganisation (IHK)

Titel Geprüfte/-r Fachwirt/-in für Büro- und
Projektorganisation (IHK)

Zulassungsnummer 5171126

Veranstalter

Adresse: EHV Fernstudium und Weiterbildung GmbH
Alter Holzhafen 17c
23966 Wismar

Telnr: +49 40 688 91552-0

E-Mail-Adresse: beratung@ehv-fernstudium.de

Webseite: https://www.ehv-fernstudium.de

Lehrgangsziel

Vorbereitung auf die Prüfung zum Abschluss "Geprüfte*r Fachwirt*in für Büro- und
Projektorganisation"

Inhalte

Lehrgangsinhalte: Prozess- und Organisationsmanagement -
Kundenmanagement - Personalführung und -
entwicklung - Geschäftsprozesse analysieren
und optimieren

Medien, die Bestandteile des
Fernlehrangebots sind:

Lehrbücher, Übungshefte, weitere digitale
Materialien (u.a. Seminarunterlagen, Aufgaben,
Wissensquizze)

Abschluss

Abschluss: Teilnahmebescheinigung oder externe IHK-
Prüfung



Art des Abschlusses: keine Prüfung

Voraussetzungen

Teilnahmevoraussetzungen: technische Voraussetzungen: ein
internetfähiger PC oder Laptop, Lautsprecher
und/oder Kopfhörer, ein Mikrofon bzw. ein
Headset für die aktive Teilnahme an Online-
Veranstaltungen, eine stabile
Internetverbindung, grundlegende
Anwenderkenntnisse (insbes. ein sicherer
Umgang mit PC oder Laptop, grundlegende
Kenntnisse in der Nutzung des Internets, die
Fähigkeit, digitale Lern- und
Kommunikationsumgebungen nach Anleitung
zu nutzen)

Prüfungsvoraussetzungen: Voraussetzungen für die externe Prüfung (nicht
Teil des Lehrgangs): abgeschlossene
dreijährige Ausbildung im kaufmännischen oder
Verwaltungsbereich und mindestens einjährige
Berufspraxis oder eine abgeschlossene
Ausbildung und mindestens zweijährige
Berufspraxis oder mindestens fünfjährige
Berufspraxis

Kosten

Teilnahmekosten (Gesamtkosten): 2.502,00 €

Lehrgangskosten: 2.502,00 €

Kosten für (externe) Prüfungen: 0,00 €

Anzahl der Raten: 18

Höhe der Raten: 139,00 €

Die Teilnehmerkosten können Veränderungen erfahren haben, die der ZFU zum Redaktionsschluss noch nicht
vorlagen. Aktuelle Gebühren, Kosten und Erläuterungen dazu erhalten Sie beim Fernlehrinstitut. 

Zeitrahmen

Gesamtdauer in Monaten: 18.00

Gesamtdauer in Stunden: 662 Std. (883 Unterrichtseinheiten zu je 45
Min.)



Wöchentlicher Lernaufwand für
das Selbstlernen in Stunden:

7.00

Synchrone Lerneinheiten (je 45 Minuten): 160

Präsenzunterricht: 65 Onlineseminare


